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PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

1.STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

/[‘\

PPID KABUPATEN GUNUNGKDUL

'DISAHKAN OLEH

N()M()R SOP
TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFE (TIF

NAMA SOP

PENYUSUNAN DAF’FAR INFORMASI PUBL]K

DASAR HUKUM : 2
Undang Unrhng Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 Lent-mg
Keterbukaan Informasi Publik

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2017
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur
Penyclesaian Sengketa Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian
Informasi Publik

| KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Memahami ketentuan terkait Informasi Publik

2. memahami regulasi terkait pelayanan publik;

3. mampu mengolah data dan mengoperasionalkan komputer; dan
4. memahami prinsip-prinsip pelayanan prima dan bersikap ramah.

KETERKAITAN :

PERALATAN /. PERLENGKAPAN

1. SOP FASILITASI SENGKETA INFORMASI

2. SOP PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

3. SOP PELAYANAN UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK
4. SOP PENANGANAN KEBERATAN INFORMASI PUBLIK

| 1. Lembaran kerja dan Rencana Kerja

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN

[)lld ksanakan sesuai dengan ketentuan yang berlaku

| pada website PPID maupun website Perangkat Daerah

Informasi Publik dikumpulkan dari perangkat daerah kemudian diumumkan

" |

n


https://kominfo.gunungkidulkab.go.id/page/detail/sop-dinas-kominfo

2. STANDAR OPERSIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

NOMOR SOP o
TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH

PPID KABUPATEN GUNUNGKDUL l\ 4BAD1N C)A
- \o H
NAMA SOP P':%ﬁiwm PERMOHONAN INFORMAST
DASARHUKUM: 5+ -~ S s S KUALIFIKASI PELAKSANA: ER

Undang Undang Repubhk Indonesna Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang

Pelayanan Publik

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2013 tentang

Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2014

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar

Layanan Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur

s

2.

A

1. Memahami ketentuan terkait Informasi Publik

2. memahami regulasi terkait pelayanan publik;

3. mampu mengolah data dan mengoperasionalkan komputer; dan
4

. memahami prinsip-prinsip pelayanan prima dan bersikap ramah.

Pcnxclcsalan %eng&e(a nformas: Pubhk
KETERKAITAN : B a8 S i

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. SOP PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK

1. Lembaran kerja dan Rencana Kerja

2. SOP FASILITASI SENGKETA INFORMASI

2. Term of Reference

3. SOP PELAYANAN UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK
4. SOP PENANGANAN KEBERATAN INFORMASI PUBLIK

3. Alat tulis kantor

4. Jaringan Internet

PERINGATAN:: & S GNRaligile . A
Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka pemohon 1nforma31 tidak
akan terlayani dengan Baik

PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardcopy

"
‘3. STANDAR OPERSIONAL PROSEDUR UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK ] - =
NOMOR SOP [ BN O )
TANGGAL PEMBUATAN | = .
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF | . /
DISAHKAN OLEH ﬁﬁg@i@\iNUNGK}DUL,X
PPID KABUPATEN GUNUNGKDUL { ';!‘ ’ , i; =
X BABINGAH
NAMA SOP : UJI KONSEKUENS! INFORMASI PUBLIK
DASAR HUKUM :. ol (S | KUALIFIKASI PELAKSANA : i

1. Undang Undang Repubhk Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indenesia Nomor 3 Tahun
2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Layanan Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang

Pengc_lamﬁkasmn Informasi Pubhk

2.

3.

5.

6.

1. Memahami ketentuan terkau Informasi Publik

2. memahami regulasi terkait pelayanan publik;

3. mampu mengolah data dan mengoperasionalkan komputer; dan
4. memahami prinsip-prinsip pelayanan prima dan bersikap ramah.

KETERKAITAN: o,

| PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. SOP PENYUSUNAN DAFTAR INmkMAS] DAN KOMUNIKASI PUBLIK
2. SOP PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK
3. SOP PENANGANAN KEBERATAN INFORMASI PUBLIK

S Lembaran kerja dan Rencana Kerja

2. Term of Reference

3. Alat tulis kantor

F SIL ASI SEN! ETA lNFORMAsl
PERNGATAN: AT

4. Jaring an Internet
N P

Bila Prosedur ini ada yang terlcwat: maka pcmohon informasi tidak
akan terlayani dengan Baik

D1s1mpan dalam bentuk Sol’tcopy dan Hardcopy




4. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENANGANAN KEBERATAN INFORMASI PUBLIK

PPID KABUPATEN GUNUNGKDUL

 NOMOR S0P
TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

\

'l W)
OO 7&B'/(DINGAH
: PENANGANAN KEBERATAN INFORMASI
PUBLIK

DASAR HUKUM :

&7 R e

KUALIFIKASI PELAKSANA : v

. Undang Undang Republik lndon;sna Nomor 14 Tahun 2008 tentang

»w

Keterbukaan Informasi Publik

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang

Pelayanan Publik

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2013
. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010

tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 3 Tahun

2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar

Layanan Informasi Publik

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur

£ LON

. Memahami ketentuan terkait Informasi Publik

. memahami regulasi terkait pelayanan publik;

. mampu mengolah data dan mengoperasionalkan komputer; dan
. memahami prinsip-prinsip pclayanan prima dan bersikap ramah.

Penyelesasan Senvketa Informasi Publik

Ny

WL

PERALATAN / PERLENGKAPAN

5 STANDAR OPERSIONAL PROSEDUR FA§ILITASI SENGKE’I‘A INFORMASI

| NOMOR SOP
TANGGAL PEMBUATAN
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF =
DISAHKAN OLEH /

DASAR HUKUM : 2T WP e
1.

6.

%

l SOP PENYUSUNAN DAFTAR INF()RMASI DAN KOMUNTKAS] PUBLIK
2. SOP PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK
3. SOP PELAYANAN UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

|1 Lembaran kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference

3. Alat tulis kantor

4. SOP FASlLlTASl SENGKET; A INFORMASI
2 ""_'7(, ""7"" -

4. Jaringan ]memct

—

SRR T

! i
Blla Prosedur ini ada yang terlewati makﬂ pemohon 1nfonna51 tidak
| akan terlayani dengan Baik

PPID KABUPATEN GUNUNGKDUL

Dzsnmpan da]am bentuk Softcopy dan Hardcopy

UPATI GUNUNGKI DUL, f

)]

o />

BADINGAH

NAMA SOP

FA’SIL’ITASI SENGKETA INFORMASI

= i b5

KUALIFIKASI PELAKSANA @

Undang Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang

Pelayanan Publik

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2013
. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010

tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 3 Tahun

2017 tentang Pcdoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Dacrah
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Layanan Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur
ian Sengketa Informasi Publik

Peny

114

2
3.
4

. memahami regulasi terkait pelayanan publik;

. memahami prinsip-prinsip pelayanan prima dan bersikap ramah.

Memahami ketentuan terkait lnformasn Publik

mampu mengolah data dan mengoperasionalkan komputer; dan

PEE

KETERKAITAN :
1. SOP PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK
2. SOP PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK
3. SOP PELAYANAN UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK
4. SOP PFNANGANAN KEBERATAN INFORMASI PUBLIK

‘1,‘“

PERALATAN / PERLENGKAPAN

| 1. Lembaran kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference

3. Alat tulis kantor

4. Jarm

an lnlcrneL

B . e et TR ’4-.1- 4.,;"',. '.,n*"’

\TAN

'PENCATATAN DAN PEN

Bila Prosedur ini ada yvang terlewati maka pemohon informasi tidak
| akan terlayani dengan Baik

Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardcopy




STANDAR OPERSIONAL PROSEDUR PENDOKUMENTASIAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

NOMOR S0P

TANGGAL PEMBUATAN
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH KEPALA DINAS KOMINFO
KABUPATEN GUNUNGEKIDUL,

SETIYO HARTATO,S.LP. M.M.B

: PENDOKUMENTASIAN DAFTAR

NAMA SOP INFORMASI PUBLIK

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomar 25 Tahun 2009 rentang

Pelayanan Publik

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2013 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2014
. Peraturan Pemmerintah Republik Indonesia Noumor 61 Tebhun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar

Layanan Informasi Publik

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur

Fenyelesaian Sengketa Informasi Publik

1. Memahami ketentuan terkait Informasi Publik

2. memahami regulasi terkait pelavanan publik;

3. mampu mengolah data dan mengoperasionalkan komputer; dan
4. memahami prinsip-prinsip pelayanan prima dan bersikap ramah.

KETERKAITAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. Lembaran kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference
3. Alat tulis kantor

4. Jaringan Internet

PERINGATAN :

FENCATATAN DAN PENDATAAN

Dilaksanaken sesuai denpan kelentuan yvang berlaku

| Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardeopy

Pelaks

ana

KEGIATAN PPID

Pelaksanaan

Petugas
Layanan
Informasi

Sekretaris
PPID

Keterangan
PPID Utama ne

Mengumpulkan Informasi
Publik yang Berkala,
Serta Merta, dan
Tersedia Setiap Saat di
lingkungan Pemerintah
Kabupaten Gunungkidul

Daftar
Informasi
Publik
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DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

STANDAR OPERSIONAL PROSEDUR PENDOKUMENTASIAN DAFTAR INFORMASI DIKECUALIKAN

| NOMOR SOP
TANGGAL PEMBUATAN
TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

KEPALA DINAS KOMINFO
KABUPATEN GUNUNGEIDUL,

DISAHKAN OLEH

SETIYO HARTATO,S.LP. M.M.B

: PENDOKUMENTASIAN DAFTAR

NAMA SOP INFORMAS] DIKECUALIKAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Republik Indonesia NMomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomaor 25 Tahun 2000 tentang
Prlavanan Publik

3. Undang-Undang Kepublik Indonesia Nomor 23 Tahun 2013 tentang
Anggaran Pendapartan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2014

4. Peraluran Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

5. Peraturan Komist Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Layanan Informasi Publik

6. Peraturan Komisi Informasi Nemoer 1 Tahun 2013 tentang Prosedur
Preoyelesaian Sengketa Informasi Publik

1. Memahami ketentuan terkait Informasi Publik

2. memahami regulasi terkait pelavanan publil;

3., mampu mengelah data dan mengoperasionalkan komputer; dan
4. memahami prinsip-prinsip pelayanan prima dan bersikap ramah.

FPERALATAN / PERLENGKAPAN

EETERKAITAN :
1. Lembaran kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference
3. Alat talis kantor
4. Jaringan Internet
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN

Dilaksanakan sesuai denpan ketentuan yang berlaku

| Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardcopy

[ TR

Pelak Mutu Baku
Petugas
No KEGIATAN Keterangan
PPID Layanan Sekretaris PPID Utama Syarat Waktu Output &
Pelaksanaan R PPID
Informasi
Mengumpulkan Informasi Daftar
1|yang Dikl:wu]ikar_l di 1 hari Informasi
lingkungan Pemerintah yang
——Tla Rikarialiban




STANDAR OPERSIONAL PROSEDUR PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DIP

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

NOMOR SOP
TANGGAL PEMBUATAN
TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH KEPALA DINAS KOMINFO
KABUPATEN GUNUNGEIDUL,

SETIYO HARTATO,S5.IL.LP.. M.M.BE

NAMA SOP : PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DIP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2013 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2014

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tehun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Eeterbulaan Informasi Publil

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Layanan Informasi Publik

6. Peraturan Komisi Informasi Nomoer 1 Tahun 2013 tentang Prosedur

Penyelesaian Sengketa Informasi Publik

1. Memahami ketentuan terkait Informasi Publik

2. memahami regulasi terkait pelavanan puhblik;

3. mampu mengolah data dan mengoperasionalkan komputer; dan
4. memahami prinsip-prinsip pelayanan prima dan bersikap ramah.

KETERKAITAN :

FERALATAN / PERLENGKAPAN

1. Lembaran kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference

3. Alat tulis kantor

4. Jaringan Internet

PERINGATAN :

FPENCATATAN DAN PENDATAAN

Dilaksanakan sesuai denpgan ketentuan yang berlaku

Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardeopy

Ptz Vaat e
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SOP PPID : https://ppid.gunungkidulkab.go.id/data/12428/download

SOP LAYANAN : https://ppid.gunungkidulkab.go.id/data/27/download

SOP SOP PENDOKUMENTASIAN DIP : https://drive.google.com/file/d/1a8w0O17CR-

DZ5ndklrdEC8eUdW5ZpWlpu/view?usp=sharing

SOP PENDOKUMENTASIAN DIK :

https://drive.google.com/file/d/1HfGJjUoOx4sB2hisPFtNeuAnlf7H3FJZ/view?usp=sharing

SOP PEMUTAHIRAN DIP :

https://drive.google.com/file/d/18MSqgRu4GnIHN3K8TwboWEM1S9GR3kZrH/view?usp=sharing



https://ppid.gunungkidulkab.go.id/data/12428/download
https://ppid.gunungkidulkab.go.id/data/27/download
https://drive.google.com/file/d/1a8wO17CR-DZ5ndkIrdEC8eUdW5ZpWlpu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1a8wO17CR-DZ5ndkIrdEC8eUdW5ZpWlpu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1HfGJjUoOx4sB2hisPFtNeuAnlf7H3FJZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18MSqRu4GnlHN3K8TwboWEM1S9GR3kZrH/view?usp=sharing

